Nazwij typ wykresu uzytkownika, ktéry chcesz dodaé. Nazwa moze zawiera¢ do 31 znakdw i pojawi sie w polu
Typ wykresu na karcie Typy niestandardowe.



Opisz typ wykresu uzytkownika, ktéry chcesz dodaé. Opis moze zawiera¢ do 250 znakdw i pojawi sie ponizej
pola Przyktad na karcie Typy niestandardowe, gdy klikniesz nazwe wykresy niestandardowego w polu Typ
wykresu.



Ustawia wybrany na liscie typ wykresu jako typ domysiny przy tworzeniu nowych wykresow.



Wybierz Efekt 3-W, aby wprowadzi¢ wyglad 3-W dla wszystkich znacznikdw danych na 3-W wykresie
babelkowym. Wyczys$¢ to pole wyboru, aby usung¢ efekt 3-W ze znacznikéw babelkowych.



Wprowadza cieniowany wyglad 3-W do wybranego wykresu powierzchniowego 3-W.



Wpisz warto$¢ pomiedzy 5 a 200 w polu Rozmiar pomocniczego wykresu, aby w procentach okresli¢ wymiary
drugiego rysunku z wykresem kotowym lub kolumnowym w stosunku do pierwszego wykresu. Na przyktad

wpisz 100, aby otrzymac drugi rysunek z wykresem kotowym lub kolumnowym tej samej wielko$ci co pierwszy
rysunek z wykresem kotowym.



Zaznacz pole wyboru Tekst automatyczny, aby potaczy¢ dane w etykietach danych z arkuszem kalkulacyjnym.
Korzystaj z tej opcji do powtdrnego potgczenia etykiet danych z ich danymi zrodtowymi po tym, jak etykiety na
wykresie zostaty zmienione recznie.



Opisuje typ, podtyp albo odmiane wykresu wybranego w polu Typ wykresu. Jesli nie sg przedstawione podtypy,
to obecny wykres moze by¢ zdefiniowany.



Pokazuje wersje i prawa autorskie tego programu firmy Microsoft. Kliknij przycisk OK w celu zamkniecia tego
okna dialogowego.



Wybierz opcje z pola Efekty, aby zastosowa¢ efekty tekstowe do wybranego tekstu



Wybierz opcje w polu Styl, aby okresli¢ styl linii osi, linii lub ramki.



Wybierz opcje w polu Kolor, aby zmieni¢ kolor osi, linii lub ramki wybranego obiektu.



Wybierz opcje w polu Grubosé, aby zmieni¢ grubos¢ wybranej osi, linii lub ramki.



Pokazuje oS, linie lub ramke tak jak bedg wyglada¢ po zastosowaniu wybranej opcji.



Stosuje ustawienie domysine dla wybranego obiektu.



Wopisz hasto, aby wytgczy¢ zabezpieczenie hastem. W hasle rozrézniana jest wielkos¢ liter. Wprowadzajgc hasto
musisz prawidtowo wpisa¢ mate i wielkie litery.






Kliknij opcje w polu Kategoria, a nastepnie wybierz opcje okreslajaca format liczby. W polu Przyktad mozna
wtedy zobaczy¢, jak dane w wybranych komoérkach beda wygladaty w zadanym formacie. Wybierz opcje
Niestandardowe, jesli chcesz utworzy¢ wtasny format liczb, na przyktad dla kodéw produktow.



Pokazuje, jak dokument bedzie wyglada¢ przy wykorzystaniu zadanych opciji.



Okresla, jak bedg wyswietlane daty, godziny, utamki lub formaty uzytkownika.



Wybierz format liczby w polu Typ, i kliknij polecenie Usun, aby usung¢ format liczby uzytkownika. Nie mozna
usung¢ formatéw wbudowanych.



Wprowadz liczbe okreslajaca liczbe miejsc dziesietnych (na prawo od przecinka).



Wyswietla symbol waluty z Twoimi danymi.



Zaznacz pole wyboru Uzyj separatora 1000, by wprowadzi¢ separator pomiedzy tysigcami.



Wybierz opcje w polu Liczby ujemne, aby okreslic, jak takie liczby bedg wyswietlane.



Komorki z okreslonym formatem Ogdlny nie majg zadanego formatu liczb. Dane w komérkach o formacie Tekst
sg traktowane jako tekst, nawet gdy wprowadzamy liczby; liczba jest wyswietlana tak jak zostata zapisana.



Wybierz opcje z listy w polu Poziomo, aby zmieni¢ poziome ustawienie zawartosci komaérek. Domyslnie program
Microsoft Graph wyréwnuje tekst do lewego brzegu, liczby do prawego, zas wartosci logiczne lub wartosci

bteddw sg centrowane. Domysinym ustawieniem wyréwnania poziomego jest Ogdélne. Zmiana wyréwnania
danych nie zmienia ich typu.



Zmienia poziome lub pionowe wyréwnanie zawartosci komoérek w oparciu o wybrang opcje.



Wybierz opcje w polu Pionowo, aby zmieni¢ pionowe wyréwnanie zawartosci komorek. Domyslnie program
Microsoft Graph wyréwnuje tekst do dotu komérki. Domysinym ustawieniem wyréwnania pionowego jest Ogolne.



Wybierz opcje w polu Orientacja, aby zmieni¢ orientacje zawartosci zaznaczonych komorek. Opcje obrotu mogg
by¢ niedostepne, jesli wybrane sa inne opcje wyréwnania.



Ustawia wielkos$¢ obrotu tekstu w wybranych komorkach. Uzyj liczby dodatniej w polu Stopni(e), by obrdéci¢ tekst
z potozenia lewego dolnego do prawego gornego. Uzyj stopni ujemnych do obrotu z lewej gornej strony ku dolnej
prawej stronie komorki.



Zmienia orientacje zawartosci komorki na pionowa.



Wybierz nazwe czcionki, aby zmieni¢ typ czcionki w zaznaczonym tekscie. Wybierz zagdang opcje na karcie
Czcionka, aby zmieni¢ wyglad zaznaczonego tekstu.



Zmienia styl czcionki w zaznaczonym tekscie.



Zmienia rozmiar czcionki w zaznaczonym tekscie. Dopuszczalne rozmiary zalezg od drukarki i wybranej czcionki.



Zaznacz pole wyboru Przekreslenie, aby przeprowadzic¢ linie przez wybrany tekst lub liczby.



Formatuje zaznaczony tekst lub liczby jako indeksy goérne.



Formatuje zaznaczony tekst lub liczby jako indeksy dolne.



Wybierz rodzaj podkreslenia, aby sformatowaé oznaczony tekst jako odpowiednio podkresiony.



Wybierz z listy kolor, aby zmieni¢ kolor oznaczonego tekstu lub obiektu.



Zaznacz pole wyboru Normalna czcionka, aby ustawi¢ czcionke, rodzaj czcionki i jej wielko$¢ oraz inne
ustawienia odpowiadajace Zwyktemu stylowi.



Pokazuje, jak dokument bedzie wygladat z zastosowaniem wybranych opgiji.



Opisuje czcionke wybrang w polu Czcionka.






Zaznacz te opcje w polu Kierunek tekstu, by okresli¢ porzadek czytania i wyréwnanie.



Okresla staty lub zmienny porzadek czytania oraz wyréwnanie. Zaznacz opcje Od prawej do lewej, aby ustawi¢
poczatkowe wyréwnanie do prawej i porzadek czytania z prawej do lewej. Zaznacz opcje Od lewej do prawej,
aby ustawi¢ poczatkowe wyréwnanie do lewej i porzadek czytania z lewej do prawej. Zaznacz opcje Kontekst,
aby dostosowac atrybuty do jezyka wprowadzonego tekstu — na przyktad, jesli zostanie wprowadzony tekst w
jezyku arabskim, to bedzie obowigzywat porzadek czytania z prawej do lewej, a wyréwnanie — do prawe;j.






Wyswietla liste dostepnych standardowych typéw wykreséw.



Kliknij podtyp lub odmiane typu wykresu, ktéry chcesz uzyé. Jesli podtypy nie sg pokazane, aktywnym wykresem
moze by¢ utworzony wykres typu niestandardowego.



W zaleznosci od wybranego typu wykresu zaznacz typ wykresu i opcje formatowania dla aktywnego wykresu
albo wybierz serie danych.



Stosuje klikniety typ wykresu do zaznaczonych serii danych na wykresie. Opcja ta jest niedostepna jesli nie
zostata zaznaczona zadna seria.



Usuwa zastosowane wczesniej do typu wykresu lub wybranego elementu wykresu formatowanie i przywraca
wyglad rysunku wynikajacy z formatowania domysinego; dane pozostaja niezmienione.



Pokazuja, jak aktualnie wybrany typ wykresu bedzie wygladat z Twoimi danymi.



Wyswietla niestandardowe typy wykresow zdefiniowane przez uzytkownika lub wbudowane w programie Graph.



Wyswietla zdefiniowane niestandardowe typy wykresow.



Wyswietla niestandardowe typy wykresow wbudowane w programie Graph, aby zastosowac je do wykresu.



Wybierz zdefiniowany przez uzytkownika typ wykresu lub wbudowany w programie Microsoft Graph, aby
zastosowac go do wykresu.



Wyswietla w polu Typ wykresu przyktadowy wykres wybranego niestandardowego typu.



Dodaje aktywny wykres do listy dostepnych typéw wykresow.



Usuwa oznaczony w polu Typ wykresu niestandardowy typ wykresu.



Wyswietla przyktadowy wykres niestandardowego typu.



Wigcza Asystenta pakietu Office. Wyswietla wskazowki i tematy Pomocy, ktére pomagaja uzytkownikowi
podczas korzystania z kreatora.






Dodaje opisy danych lub usuwa je z wszystkich punktéw na wykresie.



Usuwa opisy danych z wszystkich punktéw.



Wyswietla wartosci danych dla wszystkich punktow.



Wyswietla procent catosci dla wszystkich punktéw danych na wykresie kotowym lub pierscieniowym.



Wyswietla etykiete kategorii przypisanej do wszystkich punktow. Dla wykreséw powierzchniowych opcja ta
wyswietla nazwe serii.



Na wykresach kotowych lub pierscieniowych wyswietla zaréwno procent catosci jak i etykiete kategorii dla
kazdego wycinka wykresu.



Na wykresie babelkowym wyswietla rozmiar kazdego babelka na podstawie wartosci z trzeciej serii danych.



Umieszcza obok etykiet danych na wykresie klucze legendy z przypisanym formatem i kolorem.



Wopisz wartos¢ od 1 do 255, aby zmieni¢ szerokos¢ kolumn, w ktérych sg zaznaczone komorki. Liczba ta okresla
liczbe znakéw, ktére mozna wyswietlic w komdrce za pomoca standardowej czcionki.



Przywraca zaznaczonym kolumnom standardowa szerokos$¢ dziewieciu znakéw standardowej czcionki.



Ustawia minimalng szerokos$¢ kolumny potrzebng do wyswietlenia zawartosci zaznaczonych komorek. Jesli
zmienisz pozniej zawarto$¢ komorki, bedzie konieczne zaznaczenie komérek i ponowne klikniecie przycisku
Dopasuj optymalnie.



Usuwa z wyswietlanego skojarzonego wykresu wartosci z zaznaczonego wiersza arkusza lub kolumny arkusza
danych. Mozesz takze wykluczy¢ wiersz lub kolumne, klikajgc dwukrotnie nagtéwek wiersza lub kolumny w
arkuszu danych.



Okresla, ze zaznaczone wiersze sg wykluczone z wyswietlania na wykresie.



Okresla, ze zaznaczone kolumny sg wykluczone z wyswietlania na wykresie.



Dodaje wartosci w zaznaczonym wierszu lub kolumnie arkusza danych do danych pokazanych na
stowarzyszonym wykresie. Mozesz takze uwzgledni¢ wiersz lub kolumne dwukrotnie klikajac jego lub jej
nagtowek w arkuszu danych.

Jesli zostat zaznaczony caty wiersz albo kolumna zamiast jednej lub kilku komérek, w menu Dane kliknij
polecenie Dotacz wiersz/kolumne. Wtedy wiersz albo kolumna bedzie automatycznie uwzgledniana, a pole
dialogowe nie zostanie wyswietlone.



Okresla, ze zaznaczone wiersze sg uwzgledniane na wykresie.



Okresla, ze zaznaczone kolumny sg uwzgledniane na wykresie.



Usuwa dane lub formatowanie, lub obie te rzeczy z zaznaczonej serii wykresu.



Z wykresu usuwa zaznaczone serie danych. Dane zrodtowe, ktére zostaty usuniete sg w arkuszu danych
oznaczone kolorem szarym.



Usuwa wszelkie formatowanie zastosowane do zaznaczonego elementu wykresu. Format domysiny nie jest
usuwany.



Usuwa zaréwno formatowanie jak i dane z wykresu, w zaleznosci od tego co zostato zaznaczone.



Okresla kierunek, w ktérym majg by¢ przesuniete komorki, wiersze lub kolumny otaczajgce usuwane komaorki.



Gdy komorki sg usuwane, przesuwa zawartos¢ pozostatych komoérek w lewo, aby wypetni¢ pozostate miejsce.



Gdy komorki sg usuwane, przesuwa zawarto$¢ pozostatych komorek do géry, aby wypetni¢ pozostate miejsce.



Usuwa caty wiersz.



Usuwa catg kolumne.



Okresla kierunek przesuniecia otaczajgcych komérek, wierszy lub kolumn, aby zrobi¢ miejsce dla wstawianych
komorek.



Przesuwa w prawo zawartos¢ komérek, na ktérych miejsce majg by¢ wstawione nowe komérki.



Przesuwa do dotu zawarto$¢ komorek, na ktérych miejsce majg by¢ wstawione nowe komorki.



Gdy wstawiane sg komérki, wstawia caty wiersz.



Gdy wstawiane sg komorki, wstawia catg kolumne.



Wyswietla albo ukrywa podstawowe osie wykresu.



Wyswietla o$ kategorii (x).



Jesli dane osi x sg sformatowane jako daty, automatycznie wyswietla dane z osig czasu (x). Z pozostatymi
danymi wyswietla o$ domysinej kategorii (x).



Wyswietla dane na zaznaczonej osi jako domysing o$ kategorii (x), nawet jesli dane sg sformatowane jako daty.



Wyswietla dane z osig czasu (x), nawet jesli dane nie sg sformatowane jako daty. Znaczniki czasu sg
réwnomiernie rozmieszczone na osi x na podstawie gtéwnych i pomocniczych jednostek czasu.



Wyswietla 0§ wartosci (y).



Wyswietla drugie osie wykresu.



Wyswietla drugg o$ (x) kategorii.



Wyswietla drugg o$ (y) wartosci.



Ustawia opcje wyswietlania dla podstawowego uktadu osi wykresu.



Wyswietla 0$ kategorii (x) na wykresie 3-W.



Wyswietla o0$ serii (y) na wykresie 3-W.



Na wykresie 3-W wyswietla o$ wartosci (z).



Wyréwnuje etykiety tekstowe danych z arkusza kalkulacyjnego z wybranymi elementami wykresu.



Wstawia tytut w gornej czesci wykresu.



Wstawia nazwe dla wybranej osi.



Wyswietla siatke wspotrzednych osi kategorii (x) na podstawie wybranych opc;ji.



Wyswietla siatke wspotrzednych wedtug gtéwnego podziatu osi kategorii (x).



Wyswietla siatke wspotrzednych z uwzglednieniem pomocniczych jednostek podziatu osi kategorii (x).



Wyswietla siatke wspotrzednych osi wartosci (y) na podstawie wybranych opcji.



Wyswietla siatke wspotrzednych osi serii (y) na podstawie wybranych opcji.



Wyswietla siatke wspotrzednych wedtug gtéwnego podziatu osi serii (y).



Wyswietla siatke wspotrzednych z uwzglednieniem pomocniczych jednostek podziatu osi serii (y).



Na wykresie 3-W wyswietla siatke wspoétrzednych osi wartosci (z) na podstawie wybranych opgciji.



Na wykresie 3-W wyswietla siatke wspotrzednych wedtug gtéwnego podziatu osi wartosci (z).



Na wykresie 3-W wyswietla siatke wspétrzednych z uwzglednieniem pomocniczych jednostek osi wartosci (z).



Wprowadza dwuwymiarowy wyglad $cian i siatki wspétrzednych dla wykresu 3-W stupkowego, 3-W wielo-
powierzchniowego i 3-W kolumnowego, klastrowego.



Dodaje legende w obszarze wykresu.



Ustawia zaznaczong legende w wybranym miejscu i zmienia rozmiary rysunku w celu dopasowania go do
legendy.



Wstawia lub usuwa etykiety danych przy wszystkich punktach danych na wykresie.



Usuwa opisy danych przy wszystkich punktach danych na wykresie.



Wyswietla wartosci przy wszystkich punktach danych.



Na wykresie kotowym lub pierscieniowym wyswietla procentowg wartos¢ przedstawionych danych wzgledem
catosci.



Wyswietla etykiete kategorii dla wszystkich punktéw danych. Dla wykreséw powierzchniowych opcja ta wyswietla
nazwe serii.



Na wykresie kotowym lub pierscieniowym wyswietla procentowg wartos¢ przedstawionych danych wzgledem
catosci, jak i etykiete kategorii kazdego wycinka na wykresie.



Dla wykresu babelkowego wyswietla rozmiar kazdego bgbelka na podstawie wartosci w trzeciej serii danych.



Wyswietla klucze legendy z przypisanym formatem i kolorem obok etykiet danych na wykresie.



Na wykresie kotowym wyswietla linie taczaca wycinek kota z jego etykieta.



Wyswietla wartosci dla kazdej serii danych w tabeli ponizej wykresu. Opcja ta jest niedostepna dla wykreséw:
kotowego, pierscieniowego, babelkowego, xy (punktowego), radarowego i powierzchniowego.



W tabeli danych wyswietla klucze legendy z przypisanym formatem i kolorem obok opiséw kazdej rysowane;j serii
danych.



Pokazuje w jaki sposob wybrane opcje wptyng na wykres.



Kliknij pole tekstowe, a nastepnie wpisz nazwe jakg chcesz nadac¢ wykresowi lub osi. Aby wstawi¢ znak konca
wiersza w nazwie wykresu lub osi, kliknij tekst na wykresie, a nastepnie kliknij w miejsce, w ktérym chcesz
wstawic koniec wiersza i naci$nij klawisz ENTER.



Okresla w procentach standardowego wymiaru wykresu, wielko$¢ wykresu powiekszonego lub zmniejszonego.



Kliknij powiekszenie albo procent standardowego wymiaru w jakim chcesz ogladaé wykres.



Kliknij przycisk Niestandardowy, by powiekszy¢ lub zmniejszy¢ wykres o okreslony procent tak, aby mozna byto
swobodnie przesuwac sie lub wstawia¢ obiekty albo oglada¢ szczegdty wykresu. Nastepnie wpisz wymagany
procent w polu Niestandardowy.






Aby zmieni¢ rodzaj czcionki w zaznaczonym tekscie, zaznacz nazwe zgdanej czcionki.



Formatuje zaznaczony tekst lub liczby z ramkg wokat nich.



Przyciemnia zaznaczony tekst lub liczby.



Formatuje tto zaznaczonego tekstu lub liczb za pomoca wybranego deseniu lub koloru.



Skaluje proporcjonalnie do zmian wymiardw obiektu zwigzany z nim tekst lub liczby.



Pokazuje wyglad tekstu lub liczb po zastosowaniu wybranych opcji.



Zaznacz opcje w polu Linia, aby okresli¢ rodzaj, kolor lub grubos¢ linii siatki lub obramowania.



Stosuje ustawienie domysine do linii siatki lub obramowania dla zaznaczonej tabeli danych.



Usuwa linie siatki lub obramowanie zaznaczonej tabeli danych.



Zaznacz opcje w polu Styl, aby okresli¢ rodzaj linii dla linii siatki lub obramowania.



Zaznacz opcje w polu Kolor, aby zmieni¢ kolor linii siatki lub obramowania zaznaczonej tabeli danych.



Zaznacz opcje w polu Grubosé¢, aby zmieni¢ grubosé linii siatki lub obramowania zaznaczonej tabeli danych.



W tabeli danych do wykresu umieszcza obok nazw serii klucze legendy z przypisanym do nich
formatem i kolorem.



Pokazuje wyglad tabeli po zastosowaniu wybranych opciji.



Zaznacz lub wyczys¢ pole wyboru, aby zastosowac lub usung¢ formatowanie linii siatki w
zaznaczonej tabeli danych. W polu Przyktad pokazany jest wyglad tabeli po zastosowaniu wybranego
formatowania.



Zaznacz pole wyboru Podtoze (ptaszczyzna XY), aby program Microsoft Graph mégt ustali¢ punkt przeciecia
osi wartosci lub osi kategorii przez wybrang 0s$. Chcac, aby wybrana o$ przecinata drugg 0o$ w innym miejscu,
wpisz odpowiednig warto$¢ w polu Przeciecie podtoza (ptaszczyzna XY) dla.



Dla wybranej skali osi kategorii (x), wpisz odpowiednig warto$¢ w polu Przecigecie z osig kategorii (X) w, aby
okresli¢ miejsce przeciecia tej osi z osig wartosci (y). Zaznaczenie pola wyboru Automatycznie powoduje, ze 0$
(x) i o$ wartosci (y) przetna sie w punkcie 0 (zero) lub w miejscu osi y najblizszym zera.

Dla wybranej skali osi wartosci (y), wpisz odpowiednig warto$¢ w polu Przeciecie z osig wartosci (X) w, aby
okresli¢ miejsce przeciecia tej osi z osig wartosci (y). Zaznaczenie pola wyboru Automatycznie powoduje, ze
osie kategorii (x) i wartosci (y) przetng sie w punkcie 0 (zero) lub w miejscu osi x najblizszym zera.



Zaznacz pole wyboru O$ wartosci (Y), aby program Microsoft Graph mogt okresli¢ punkt przeciecia osi wartosci
(y) z osig wartosci (x). Chcac, aby wybrana o$ przecinata o$ wartosci w innym miejscu, wpisz odpowiednig
wartos¢ w polu Przeciecie z osig wartosci (y) w.



Zaznacz pole wyboru Podtoze (ptaszczyzna XY), aby program Microsoft Graph mogt okresli¢ punkt przeciecia
wybranej osi z osig wartosci lub osig kategorii. Chcac, aby wybrana o$ przecinata druga 0$ w innym miejscu,
wpisz odpowiednig warto$¢ w polu Przeciecie podtoza (ptaszczyzna XY) dla.



Aby zmieni¢ kierunek zmian wartosci na osi na wykresie punktowym lub kierunek paskéw albo kolumn na
wykresie stupkowym albo kolumnowym, zaznacz pole wyboru Wartosci w kolejnosci odwrotne;j.



Zaznacz pole wyboru Przeciecie podioza (ptaszczyzna XY) dla wartosci minimalnej, aby ptaszczyzna XY lub
0$ kategorii, w zaleznosci od typu wykresu 3-W, przecieta 0$ wartosci w punkcie jej najmniejszej wartosci. Opcja
ta pomija warto$¢ podang w polu Przeciecie podtoza (ptaszczyzna XY) dla.



Dla wybranej skali osi kategorii (x), zaznacz pole Przeciecie z osig kategorii (X) w maksimum wartosci, aby
przeciecie tej osi z osig wartosci (y) byto dla najwiekszego y. Opcja ta pomija warto$¢ podang w polu Przeciecie
z osig kategorii (X) w.

Dla wybranej skali osi wartosci (y), zaznacz pole Przeciecie osi wartosci (X) dla wartosci maksymalnej, aby
przeciecie tej osi z osig kategorii (x) byto dla najwiekszego x. Opcja ta pomija warto$¢ podang w polu Przeciecie
osig wartosci (X) dla.



Zaznacz pole Przeciecie z osig wartosci (Y) w wartosci maksymalnej, aby przeciecie tej osi z osig kategorii
(x) byto dla najwiekszego x. Opcja ta pomija warto$¢ podang w polu Przeciecie z osig wartosci (y) w.



Kazda kategoria na osi kategorii jest identyfikowana etykietg i oddzielona od innych kategorii znacznikiem osi.
Mozna zmieni¢ odlegto$ci pomiedzy tymi znacznikami oraz etykietami.



W polu Liczba serii pomiedzy etykietami znacznikdw osi wpisz liczbe okreslajgca czestosé pojawiania sie
serii na wybranej do opisania osi. Wpisz 1, aby opisana zostata kazda seria, wpisz 2, aby opisana zostata co
druga seria, wpisz 3, aby opisana zostata co trzecia seria, i tak dalej.



W polu Liczba serii pomigedzy znacznikami osi wpisz liczbe serii mieszczacych sie pomiedzy znacznikami na
wybranej osi.



Zaznacz pole Serie w kolejnosci odwrotnej, aby zmieni¢ kolejno$¢ umieszczenia serii na osi serii.



Zamyka to okno dialogowe i powoduje zastosowanie wszystkich wprowadzonych zmian.



Przycisk Anuluj zamyka to okno dialogowe bez stosowania wprowadzonych zmian. Przycisk Zamknij zamyka to
pole dialogowe i zachowuje wprowadzone zmiany.






Skraca tekst osi i sprawia, ze bedzie bardziej czytelny. Na przyktad, jesli wartosci wykresu sg z przedziatu od 1
000 000 do 50 000 000, mozna wyswietli¢ na osi liczby od 1 do 50, klikajac na liscie pozycje Miliony.



Zaznacz, aby pokazac¢ etykiete opisujaca wybrane jednostki wybrane na liscie Jednostki wyswietlania. Na
przyktad, jesli wybierzesz Miliony na liscie Jednostki wyswietlania, przy osi wartosci na wykresie zostanie
wyswietlona etykieta "Miliony".



Zmienia odstepy pomiedzy etykietami i linig osi kategorii. Im wyzsza warto$¢, tym odstepy pomiedzy elementami
sg wieksze.



Kliknij miejsce na znaczniku danych, w ktérym chcesz umiesci¢ etykiety danych.






Ustawia opcje obramowania wokét zaznaczonego obiektu.



Stosuje ustawienie domysine linii lub obramowania zaznaczonego obiektu.



Usuwa linie lub obramowanie z zaznaczonego obiektu. Jesli obiekt jest linig przez Ciebie narysowang, to
klikniecie opcji Brak moze uczyni¢ go niewidocznym.



Stosuje wybrane formaty niestandardowe do zaznaczonego obiektu.



Zaznacz odpowiednig opcje w polu Styl, aby okresli¢ styl linii lub obramowania.



Zaznacz odpowiednig opcje w polu Kolor, aby zmieni¢ kolor linii lub obramowania w zaznaczonym obiekcie.



Zaznacz odpowiednig opcje w polu Grubos¢, aby zmieni¢ grubos$¢ zaznaczonej linii lub obramowania.



Dodaje cien na dole i po prawej stronie zaznaczonego obiektu.



Ustawia opcje obszaru tta zaznaczonego obiektu.



Stosuje ustawienia domysine dla obszaru zaznaczonego obiektu.



Usuwa wszystkie ustawienia zastosowane do obszaru zaznaczonego obiektu.



Aby okresli¢ desen i kolor dla zaznaczonego obiektu, kliknij zadane pola na karcie Desenie.



Aby okresli¢ kolor elementu wykresu, kliknij odpowiedni kolor w polu Kolor.



Zmienia kolor znacznika danych.



Zmienia kolor tta znacznika danych.



Aby zmieni¢ opcje koloru, cieniowania, tekstury, deseni i obrazkéw uzyte przy formatowaniu zaznaczonego
obiektu, kliknij przycisk Efekty wypetnienia.



Zamienia kolory znacznika i tta dla serii danych, gdy reprezentujaca jg wartos¢ jest ujemna. Opcja ta stosuje sie
tylko do serii danych na wykresach typu paskowego, kolumnowego, powierzchniowego i kotowego.



Stosuje wybrane opcje formatowania do wszystkich serii danych.



Wyswietla zaznaczone kolory i desenie.



Okresla styl, kolor i grubosé¢ linii w zaznaczonym obiekcie.



Wygtadza zatamania linii na wykresie liniowym lub punktowym (XY). Wygtadzanie nie wptywa na dane.



Okresla typ i styl znacznikow danych na wykresach liniowych, radarowych i punktowych (XY).



Okresla styl, kolor, grubos¢ lub sposdb wyswietlania osi na zaznaczonym obiekcie wykresu.



Okresla typ gtéwnych i pomocniczych znacznikéw, ktére majg by¢ wyswietlane na zaznaczone;j osi.



Na zaznaczonej osi pokazuje znaczniki osi dla gtéwnych linii siatki.



Na zaznaczonej osi ukrywa gtéwne znaczniki osi.



Na zaznaczonej osi pokazuje gldwne znaczniki osi od strony wykresu (wewnatrz).



Na zaznaczonej osi pokazuje gtdwne znaczniki osi na zewnatrz wykresu.



Na zaznaczonej osi pokazuje gldwne znaczniki osi po jej obu stronach (znaczniki przecinajg 0s).



Na zaznaczonej osi pokazuje pomocnicze znaczniki osi.



Na zaznaczonej osi ukrywa pomocnicze znaczniki osi.



Na zaznaczonej osi pokazuje pomocnicze znaczniki osi od strony wykresu (wewnatrz).



Na zaznaczonej osi pokazuje pomocnicze znaczniki osi na zewnatrz wykresu.



Na zaznaczonej osi pokazuje pomocnicze znaczniki osi po jej obu stronach (znaczniki przecinajg os).



Okresla typ etykiet dla gléwnych i pomocniczych znacznikéw zaznaczone;j osi.



Ukrywa etykiety znacznikow zaznaczone;j osi.



Wyswietla etykiety znacznikdw w dolnej czesci obszaru kreslenia dla osi poziomej lub po prawe;j stronie dla osi
pionowej, w zaleznosci od zaznaczonej osi.



Wyswietla etykiety znacznikdw w gérnej czesci obszaru kreslenia dla osi poziomej lub po lewej stronie dla osi
pionowej, w zaleznosci od zaznaczonej osi.



Wyswietla etykiety znacznikdw obok zaznaczonej osi.



Pokazuje wyglad osi po zastosowaniu wybranych opciji.



Mozna zmieni¢ zakres lub skale wartosci na zaznaczonej osi. Mozna takze zmieni¢ odlegtosci na osi pomiedzy
wartosciami, a takze punkt przeciecia osi.



Program Microsoft Graph automatycznie ustala skale zaznaczonej osi na podstawie zakresu wartosci danych.
Wszystkie pola wyboru w polu Automatycznie sgq domysinie zaznaczone, a ustalone przez program wartosci
pokazane w polach Minimum, Maksimum, Jednostka gtéwna, Jednostka pomocnicza, za$ pola Przeciecie
w sg pokazane obok etykiet. W polach ponizej wpisz wartosci, ktére majg by¢ uzyte do obliczenia skali. Kliknij
pola wyboru elementéw, dla ktérych chcesz przywrdci¢ skale domysing.



Zaznacz pole wyboru Minimum, aby wyswietli¢ najmniejszg wartos¢ (zaokraglong) ze wszystkich serii danych
jako najmniejszg warto$¢ na zaznaczonej osi.



Wpisz warto$¢ w pole Minimum, aby okresli¢ najmniejszg warto$¢ na zaznaczonej osi.



Zaznacz pole wyboru Maksimum, aby wyswietli¢ najwiekszg warto$¢ (zaokraglong) ze wszystkich serii danych
jako najwiekszg warto$¢ na zaznaczonej osi.



Wpisz warto$¢ w pole Maksimum, aby okresli¢ najwiekszg wartos¢ na zaznaczonej osi.



Zaznacz pole wyboru Jednostka gtéwna, aby program Microsoft Graph okreslit odlegtosci pomiedzy kreskami
podzialki (jesli sg wyswietlane) gtéwnej jednostki zaznaczonej osi.



Wpisz wartos$¢ w polu Jednostka gtéwna, aby zostata ona przyjeta za odlegto$¢ pomiedzy gtdéwnymi
znacznikami zaznaczonej osi (jesli sg wyswietlane).



Zaznacz pole wyboru Jednostka pomocnicza, aby program Microsoft Graph okreslit odlegtosci pomiedzy
pomocniczymi znacznikami zaznaczonej osi (jesli sg wyswietlane).



Wpisz wartos$¢ w pole Jednostka pomocnicza, aby zostata ona przyjeta za odlegto$¢ pomiedzy pomocniczymi
znacznikami zaznaczonej osi (y) (jesli sg wyswietlane).



Wpisz odpowiednig warto$¢ w polu Przeciecie z osig kategorii (X) w, aby okresli¢ miejsce przeciecia tej osi z
osig wartosci (y). Zaznaczenie pola wyboru Automatycznie powoduje, ze osie kategorii (x) i wartosci (y) przetng
sie w punkcie 0 (zero) lub w miejscu osi y najblizszym zera.



Zaznacz pole wyboru Skala logarytmiczna, aby dla osi wartosci (y) przeliczy¢ wartosci pokazane w polach
Minimum, Maksimum, Jednostka gtéwna, i Jednostka pomocnicza jako potegi liczby 10, na podstawie
zakresu danych rysowanych na wykresie. Na wykresie logarytmicznym niedozwolone sg warto$ci ujemne i zero,
a wartosci w polach Jednostka gtéwna i Jednostka pomocnicza muszg by¢ wieksze lub réwne 10.



Zaznacz, aby zmienic¢ kierunek przyrostu wartosci na osi wykresu punktowego xy lub, aby zmieni¢ kierunek
paskéw lub kolumn na wykresie stupkowym lub kolumnowym.



Zaznacz pole wybory Przeciecie z osig kategorii (X) w maksimum wartosci, aby przeciecie tej osi z osig
wartosci (y) byto dla najwiekszej wartosci y. Opcja ta pomija warto$¢ podang w polu Przeciecie z osig kategorii
(X) w.



Kazda kategoria na osi kategorii jest identyfikowana etykietg i oddzielona od innych kategorii znacznikami.
Mozesz zmieni¢ odlegtosci pomiedzy tymi znacznikami oraz etykietami. Mozesz zmieni¢ odlegtosci pomiedzy
etykietami i pomiedzy znacznikami. Dla wykresow 2-W mozesz okresli¢, w ktorym miejscu o$ wartosci (y) ma
przecina¢ o$ kategorii ().



Wpisz liczbe w polu Przeciecie z osig wartosci (Y) przy kategorii numer, aby okresli¢ numer kategorii, przy
ktorej os wartosci (y) ma przecig¢ o$ kategorii (x).



W pole Liczba kategorii pomiedzy etykietami znacznikéw osi wpisz liczbe okreslajaca czestos¢ pojawiania
sie etykiety kategorii na osi kategorii (x). Wpisz 1, aby opisana zostata kazda kategoria, wpisz 2, aby opisana
zostata co druga kategoria, wpisz 3, aby opisana zostata co trzecia kategoria, i tak dalej.



W pole Liczba kategorii pomiedzy znacznikami osi wpisz liczbe okreslajaca ile kategorii ma sige miesci¢
pomiedzy znacznikami osi kategorii (x).



Zaznacz pole wyboru Przeciecie z osig wartosci (Y) pomiedzy kategoriami, aby przeciecie osi wartosci (y) z
osig kategorii (x) nastapito na granicy kategorii okreslonej w polu Przeciecie z osig wartosci (Y) przy kategorii
numer. Jesli to pole jest zaznaczone, punkty danych rysowane sg pomiedzy znacznikami osi; jesli to pole jest
puste, to punkty sg rysowane w miejscu znacznikow. Aby krawedzie obszaru wykresu pokrywaty sie z
krawedziami obszaru kreslenia, wyczys$¢ pole wyboru Przeciecie z osig wartosci (Y) pomiedzy kategoriami.



Zaznacz pole wyboru Kategorie w kolejnosci odwrotnej, aby odwréci¢ kolejnos¢ pojawiania sie kategorii na osi

(x).



Zaznacz pole wyboru Przeciecie z osig wartosci (Y) w maksimum kategorii, aby 0$ wartosci (y) przecieta 0$
kategorii (x) po ostatniej kategorii. Opcja ta pomija wartos¢ podang w polu Przeciecie z osig wartosci (Y) przy
kategorii numer.



Zaznacz pole wyboru Przeciecie z osig wartosci (Z) pomiedzy kategoriami, aby o$ wartosci (z) pokazana
zostata pomiedzy kategoriami. Opcja ta jest dostepna tylko dla wykreséw 3-W typu liniowego i
powierzchniowego.



Os$ czasu jest specjalnym typem osi kategorii (x) dla danych porzagdkowanych wedtug dat. Program Microsoft
Graph automatycznie uzywa osi czasu, gdy dane w arkuszu danych zawierajg format dat. Na osi czasu dane
wyswietlane sa w porzadku chronologicznym, nawet jesli dane w arkuszu nie sg w ten sposéb uporzadkowane.
Osie czasu dostepne sg na wykresach 2-W typu kolumnowego, liniowego, stupkowego i powierzchniowego oraz
na wykresach 3-W typu kolumnowego, liniowego, stupkowego, warstwowego i powierzchniowego.



Program Microsoft Graph automatycznie uzywa osi czasu, gdy dane w arkuszu danych zawierajg format dat.
Program Microsoft Graph oblicza skale czasu dla wybranej osi na podstawie zakresu dat w danych. W polu
Automatycznie wszystkie pola wyboru sga zaznaczone domys$inie, a w polach obok etykiet sg wyswietlane
wartosci minimalna, maksymalna, jednostka gtéwna, jednostka pomocnicza i jednostka podstawowa obliczone
przez program. Jesli chcesz zmienic¢ te wielkosci, to wpisz zgdane dane w pola ponizej. Kliknij pola wyboru
elementéw, ktérym chcesz przywréci¢ skale domysing.



Zaznacz pole wyboru Minimum, aby program Microsoft Graph okreslit poczatek lub warto$¢ najmniejsza, odstep
miedzy gtéwnymi znacznikami osi i gtdwnymi liniami siatki (jesli sa wyswietlane) dla osi czasu.



Wopisz date w pole Minimum, aby okresli¢ poczatek lub wielko$¢ najmniejsza, odstep miedzy gtownymi
znacznikami osi i gtéwnymi liniami siatki (jesli sa wyswietlane) dla osi czasu. Aby zmieni¢ wartosci domysine
okreslone przez program Microsoft Graph dla skali czasu, kliknij pole wyboru Minimum.



Zaznacz pole wyboru Maksimum, aby program Microsoft Graph okreslit koniec lub wielko$¢ najwieksza, odstep
miedzy gtéwnymi znacznikami osi i gtdwnymi liniami siatki (jesli sa wyswietlane) dla osi czasu.



Wpisz date w pole Maksimum, aby okresli¢ koniec lub wielko$¢ najwiekszg, odstep miedzy gtdéwnymi
znacznikami osi i gtéwnymi liniami siatki (jesli sa wyswietlane) dla osi czasu. Aby zmieni¢ wartosci domysine
okreslone przez program Microsoft Graph dla skali czasu, kliknij pole wyboru Maksimum.



Zaznacz pole wyboru Jednostka podstawowa, aby program Microsoft Graph ustalit jednostke czasu lub
jednostke podstawowg uzywang jako odstep pomiedzy dwoma datami na osi czasu.



Kliknij pole Dni, Miesiecy lub Lat, aby zmieni¢ jednostke podstawowg osi czasu na inny poziom dat na wykresie.
Jednostka czasu lub jednostka podstawowa osi czasu jest najmniejszym okresem pomiedzy datami w danych.



W polu Jednostka gtéwna wpisz wartos¢ okreslajgca odstep pomiedzy gtéwnymi znacznikami osi i gtéwnymi
liniami siatki (jesli sa wyswietlane) dla osi czasu (x). W polu na prawo od pola Jednostka gtéwna, kliknij pole
Dni, Miesiecy lub Lat, aby zmieni¢ jednostke podstawowg osi czasu na inny poziom dat na wykresie. Na osi

czasu dane wyswietlane sg w porzadku chronologicznym, nawet je$li dane w arkuszu nie sa w ten sposéb

uporzadkowane. Jednostka czasu lub jednostka podstawowa osi czasu jest najmniejszym okresem pomiedzy
datami w danych.



W polu Jednostka pomocnicza wpisz warto$¢ okreslajaca odstep pomiedzy pomocniczymi znacznikami osi i

pomocniczymi liniami siatki (jesli sa wyswietlane) dla osi czasu (x). W polu na prawo od pola Jednostka gtéwna,
kliknij pole Dni, Miesiecy lub Lat, aby zmieni¢ jednostke podstawowg osi czasu na inny poziom dat na wykresie.
Na osi czasu dane wyswietlane sg w porzadku chronologicznym, nawet jesli dane w arkuszu nie sg w ten sposob

uporzadkowane. Jednostka czasu lub jednostka podstawowa osi czasu jest najmniejszym okresem pomiedzy
datami w danych.



Zaznacz pole wyboru Przeciecie z osig wartosci (Y) w, aby o$ wartosci (y) przecieta 0$ czasu (x) w punkcie
odpowiadajacym dacie wpisanej w polu Minimum. Zmien date w polu Przeciecie z osig wartosci (Y) w, jesli
chcesz by o$ wartosci (y) przecieta o$ czasu (x) w innym punkcie.



Zaznacz pole wyboru Przeciecie z osig wartosci (Y) pomiedzy datami, aby os$ wartosci (y) zostata wyswietlona
pomiedzy datami.



Zaznacz pole wyboru Daty w kolejnosci odwrotnej, aby odwrdcic kolejnos¢ przedstawiania dat na osi czasu.



Zaznacz pole wyboru Przeciecie z osig wartosci (Y) w wartosci maksymalnej, aby o$ wartosci (y) przecieta
0$ czasu (x) w punkcie odpowiadajacym najwiekszej dacie. Opcja ta pomija date wpisang w polu Przeciecie z
osig wartosci (Y) w.



Zaznacz pole wyboru Przekreslenie, aby przekresli¢ pozioma linig zaznaczony tekst lub liczby.



Formatuje zaznaczony tekst lub liczby jako indeks gorny.



Formatuje zaznaczony tekst lub liczby jako indeks dolny.



Wybierz typ podkreslenia jaki chcesz zastosowa¢ w zaznaczonym tekscie.



Wybierz z listy wyboru kolor, na ktory chcesz zmieni¢ kolor zaznaczonego teksu lub obiektu.



Zaznacz pole wyboru Normalna czcionka, aby ustawi¢ czcionke, styl czcionki, rozmiar oraz efekty
odpowiadajace stylowi Normalnemu.



Kliknij opcje w polu Tto, aby okresli¢ czy tto tekstu na wykresie ma by¢ przezroczyste, nieprzezroczyste, czy tez
automatycznie wybrane przez program Microsoft Graph.



Opisuje czcionke zaznaczong w polu Czcionki.



Zaznacz pole wyboru Potaczony ze zrédtem, aby potaczy¢ formaty liczbowe wartosci na wykresie z danymi w
arkuszu danych. Jesli zmienisz etykiete danej na wykresie recznie, potaczenie dla tej etykiety zostanie
przerwane.



W zaleznosci od wybranej opcji zmienia poziome lub pionowe wyréwnanie tekstu.



Wybierz odpowiednig opcje w polu Poziomo, aby zmieni¢ poziome wyréwnanie tekstu.



Wybierz odpowiednig opcje w polu Pionowo, aby zmieni¢ poziome wyréwnanie tekstu.



Aby zmieni¢ orientacje tekstu, wybierz odpowiednig opcje pod Orientacja. Opcje obrotéw moga by¢
niedostepne, jesli zaznaczone sg inne opcje wyréwnania.



Kliknij odpowiednig opcje, aby zmieni¢ usytuowanie zaznaczonej legendy - dot, prawy-goérny rog, gora, lewa lub
prawa strona obszaru wykresu.



Wstawia linie trendu opisujgca zaleznos¢ liniowa. Opcja ta tworzy linie trendu opisang réwnaniem y = mx + b.



Wstawia linie trendu opisujgca zaleznos¢ logarytmiczng. Opcja ta tworzy linie trendu opisang rownaniem y =
clnx + b.



Wstawia linie trendu opisujgca zalezno$¢ dang wielomianem. Opcja ta tworzy linie trendu opisang wielomianem
= 2 3 3
danym réwnaniem ¥ = bromtogx®tox + . togx



Wstawia linie trendu opisujaca zaleznosé potegowa. Opcja ta tworzy linie trendu opisang rownaniem potegowym

¥ =CX Taopcja nie jest dostepna, gdy Twoje dane zawierajg wartosci ujemne lub zerowe.



Wstawia linie trendu opisujacg zaleznosé wyktadniczg. Opcja ta tworzy linie trendu opisang réwnaniem
— L
wykfadniczym ¥ =©€7" Ta opcja nie jest dostepna, gdy Twoje dane zawierajg wartosci ujemne lub zerowe.



Wstawia linie trendu przedstawiajacg $rednig ruchoma. Srednia ruchoma wykorzystuje okreslong liczbe punktéw
(ustawiong w polu Okres), usrednia je i wykorzystuje wartos$¢ srednig jako punkt na linii.



Wpisz liczbe w polu Stopien okreslajaca rzad wielomianu. Liczba musi by¢ liczbg catkowitg i zawiera¢ sie
pomiedzy 2 i 6.



W polu Okres wpisz liczbe okreséw do obliczania sredniej ruchome;j.



Aby doda¢ lub zmieni¢ linie trendu dla serii danych na wykresach warstwowych, stupkowych kolumnowych,
liniowych i punktowych (XY) kliknij zagdang opcje w polu Typ trendu/regresiji. Linie trendu nie mogg by¢ dodane
do wykreséw 3-W radarowych, kotowych, pierécieniowych ani babelkowych.



Zaznacz serie, dla ktorej chcesz wyswietli¢ linie trendu.



Okresla sposob utworzenia nazwy linii trendu. Nazwa przypisana linii trendu jest wyswietlana w legendzie.



Powoduje automatyczne nazwanie linii trendu na podstawie zaznaczonego typu i serii, z ktérg jest ona zwigzana.
Tak utworzona nazwa pojawia sie po prawej stronie tej opc;ji.



Kliknij przycisk Niestandardowa, a nastepnie w polu Niestandardowa wpisz wiasng nazwe (o dtugosci nie
przekraczajgcej 256 znakdw) linii trendu.



W jedno z dwdch pol w polu Prognoza wpisz liczby, dla ktérych chcesz uzyskaé wartosci przewidywane przez
linie trendu. Opcja ta jest niedostepna dla $redniej ruchome;.



W pole Do przodu wpisz liczbe okreslajacy jak wiele okreséw (lub jednostek dla wykreséw xy) do przodu ma byé
uwzglednionych przy liczeniu linii trendu.



W polu Do tytu wpisz liczbe okreslajaca jak wiele okreséw (lub jednostek dla wykreséw xy) do tytu ma byé
uwzglednionych przy liczeniu linii trendu.



W pole Ustaw przeciecie = wpisz warto$¢ okreslajgca punkt, w ktérym linia trendu ma przecig¢ os$ y. Opcja ta
stosuje sie do linii trendu opisanych zaleznosciami: liniowg, wielomianem i wyktadnicza; nie jest dostepna dla
zaleznosci logarytmicznej, potegowej oraz $redniej ruchome;j.



Na wykresie, w etykiecie linii trendu umieszcza réwnanie opisujgce linie trendu.



Na wykresie, w etykiecie linii trendu umieszcza warto$¢ R-kwadrat dla tej linii. Podawana warto$¢ R-kwadrat nie
jest wartoscig dopasowana.



Zaokragla rogi obramowania zaznaczonego obiektu.



Dopasowuje warto$¢ obrotu zaznaczonego tekstu. Liczba dodatnia w polu Stopni(e) oznacza obrét z dolnego-
lewego do prawego-gornego potozenia. Liczba ujemna oznacza obrét z gérnego-lewego do dolnego-prawego
potozenia.



Ustala warto$¢ obrotu zaznaczonego tekstu. Liczba dodatnia w polu Stopni(e) oznacza obrét z dolnego-lewego
do prawego-gornego potozenia. Liczba ujemna oznacza obrét z gérnego-lewego do dolnego-prawego potozenia.



Zmienia orientacje zaznaczonego tekstu na pionowa.



Blokuje dokonywanie zmian zaznaczonego obiektu.



Blokuje dokonywanie zmian tekstu w zaznaczonym obiekcie.






Okresla sposdb wyswietlania dat, godzin, utamkéw i niestandardowych formatow.



Przywraca pofaczenie pomiedzy elementem wykresu i danymi w arkuszu danych. Jesli zmieniasz formatowanie
liczb na wykresie, formatowanie to nie jest juz potgczone z komérka w arkuszu danych. Kliknij element wykresu
taki, jak etykiety danych lub o$ wartosci, dla ktérych chcesz odtworzyé potaczenie, a nastepnie zaznacz pole

wyboru Polaczony ze zrodtem.



Kliknij zagdane ustawienia wyréwnania w pionie i w poziomie dla tekstu w zaznaczonym obiekcie lub komadrkach.



Kliknij zgdang orientacje tekstu w zaznaczonych komoérkach lub polu tekstowym.



W zaznaczonych komérkach lub polu tekstowym orientuje tekst w poziomie. Jest to orientacja domysina dla
tekstu.



Wyréwnuje zaznaczony tekst w pionie tak, ze kolejna litera jest umieszczona pod literg poprzedzajacy i czyta sie
z gory do dotu:
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Orientuje tekst w pionie od dotu ku gorze.



Orientuje tekst w pionie od goéry do dotu.



Automatycznie dostosowuje rozmiar Autoksztattu tak, aby tekst catkowicie go wypetniat.



W polu Styl zaznacz zadang opcje okreslajaca styl linii lub obramowania.



W polu Szerokos¢ zaznacz zadang opcje okreslajaca szerokosé lub grubosé zaznaczonej linii lub obramowania.



W polu Dlugos$¢ zaznacz zadang opcje okreslajaca dtugos¢ zaznaczonej linii.



Pokazuje wyglad zaznaczonego obiektu po zastosowaniu wybranych opcji.



Wyswietla wartosci dla wszystkich punktéw danych.



Wyswietla klucze legendy z przypisanym formatem i kolorem.



Odsuwa zawarto$¢ komorki od jej lewej strony lub odsuwa tekst od lewej strony pola tekstowego. Kazdy skok w
polu Dodawaj wciecie odpowiada szerokosci jednej litery.



Chroni zaznaczone obiekty przed zmianami, przesunieciem, zmiang rozmiaréw lub usunieciem. Musisz takze
zaznaczy¢ Zablokuj tekst, jesli chcesz chroni¢ tekst wewnatrz zaznaczonego obiektu przed zmianami,
przesunieciem lub skasowaniem.

Zablokowanie obiektéw nie daje efektéw zanim nie zablokuje sie arkusza. Aby zablokowa¢ arkusz, w menu
Narzedzia wskaz polecenie Ochrona, kliknij polecenie Chron arkusz, a nastepnie zaznacz pole wyboru
Obiekty.



Chroni tekst w zaznaczonych obiektach przed zmianami, przesunieciem lub usunieciem. Musisz takze
zaznaczy¢ Zablokuj jesli chcesz zablokowa¢ zaréwno zaznaczone obiekty jak i tekst wewnatrz nich przed
zmianami, przesunieciem, zmiang rozmiaréw lub skasowaniem.

Zablokowanie tekstu w obiektach nie daje efektow zanim nie zablokuje sie arkusza. Aby zablokowa¢ arkusz, w
menu Narzedzia wskaz polecenie Ochrona, kliknij polecenie Chron arkusz, a nastepnie zaznacz pole wyboru
Obiekty.



Zablokowanie obiektow lub tekstu w obiektach nie daje efektdw zanim nie zablokuje sie arkusza. Aby
zablokowac arkusz, w menu Narzedzia wskaz polecenie Ochrona, kliknij polecenie Chron arkusz, a nastepnie
zaznacz pole wyboru Obiekty.



Okresla sposob sortowania i wymiarowania obiektéw w relacji do sgsiednich komorek.



Zapewnia, ze obiekty graficzne na wykresie bedg przesuwac sie i zmienia¢ rozmiary wraz z wykresem.



Zapewnia, ze obiekty graficzne bedg przesuwac sie, ale nie bedg zmienia¢ rozmiaréw wraz ze swymi komérkami
podstawowymi.



Zachowuje potozenie i rozmiar obiektu graficznego w arkuszu roboczym.



Drukuje zaznaczone obiekty graficzne, gdy drukowany jest arkusz roboczy.



Zmienia kolor, jasnos$¢ i kontrast w zaznaczonych obiektach typu obrazek.



Okresla opcje przesuwania i zmiany rozmiaréw zaznaczonego obiektu w stosunku do sgsiednich komérek.






srednia ruchoma

Ciag $rednich obliczanych na podstawie czesci serii danych. Na wykresie, srednia ruchoma wygtadza wahania
danych, dzieki temu wyrazniej widoczne sg formacje lub trendy.



obszar wklejania

Miejsce docelowe wycietych lub skopiowanych danych.



analiza regresji

Metoda analizy statystycznej uzywana do prognozowania. Analiza regres;ji stuzy do oceny zaleznosci pomiedzy
zmiennymi dzieki czemu warto$¢ jednej zmiennej moze by¢ przewidywana na podstawie innych zmiennych.



zakres

Dwie lub wiecej komoérek na arkuszu. Komérki zakresu mogg sasiadowac ze sobg lub nie.



zaznaczy¢

Wyro6zni¢ komorke lub zakres komoérek na arkuszu. Zaznaczone komorki zostang uzyte w nastepnym poleceniu
lub dziataniu.



region danych

Zakres komorek zawierajacy dane, otoczony pustymi komaérkami lub obramowaniem arkusza danych.



znacznik danych

Stupek, warstwa, kropka, wycinek lub inny symbol wykresu reprezentujacy pojedynczy punkt danych lub wartosé
pochodzgcqg z arkusza danych. Powigzane znaczniki danych wykresu wyznaczaja serie danych.



etykieta danych

Etykieta zapewniajgca dodatkowe informacje na temat znacznika danych reprezentujgcego pojedynczy punkt
danych lub wartos$¢ pochodzacg z komorki arkusza danych. Etykiety danych mogg by¢ zastosowane do
pojedynczego znacznika danych, catej serii danych lub wszystkich znacznikéw danych wykresu. Zaleznie od

typu wykresu, etykiety danych moga wyswietla¢ wartosci, nazwy serii danych oraz kategorie, procenty lub ich
kombinacje.



seria danych

Grupa powigzanych punktéw danych, ktére sg naniesione na wykres i pochodzg z wierszy lub kolumn arkusza
danych. Kazda seria danych posiada charakterystyczny kolor lub wzér. Z wykresem mozna potgczyc¢ jedng lub
wiecej serii danych. Wykresy kotowe posiadajg tylko jedng serie danych.



punkty danych

Pojedyncze wartosci, ktére sg naniesione na wykres i pochodza z pojedynczych komérek arkusza danych.
Punkty danych sg reprezentowane stupkami, kolumnami, liniami, wycinkami kota lub pierécienia, kropkami i
réznymi innymi ksztattami. Ksztatty te nazywane sg znacznikami danych. Znaczniki danych tego samego koloru
wyznaczajg serie danych.



tréjwymiarowe sciany i podstawa

Obszary otaczajgce wiele typow wykresow tréjwymiarowych, ktére okreslajg wymiary i granice wykresu. Dwie
Sciany i jedna podstawa sg wys$wietlane w obszarze rysowania.



linia trendu

Graficzna reprezentacja trendow w seriach danych. Linie trendow sg uzywane do badania probleméw
przewidywania nazywanych takze analizg regresji. Linie trendu moga by¢ dodawane do serii danych w nie
zapetnionych dwuwymiarowych wykresach warstwowych, stupkowych, kolumnowych, liniowych, gietdowych,
punktowych XY i babelkowych.



etykieta linii trendu

Opcjonalny tekst dla linii trendu zawierajgcy rownanie regresji lub wartos¢ R-kwadrat, lub oba elementy. Etykieta
linii trendu moze by¢ formatowana i przenoszona; nie moze by¢ skalowana.



stupki btedow

Stupki graficzne wyrazajgce wielkos¢ potencjalnego btedu (lub stopien niepewnosci) odnoszace sie do kazdego
znacznika danych w serii. Stupki btedéw (y) moga by¢ dodawane do serii danych 2-wymiarowego wykresu
warstwowego, stupkowego, kolumnowego, liniowego, punktowego XY i bgbelkowego. Wykresy babelkowy i
punktowy XY wyswietlajg takze stupki bledéw (x). Stupki btedéw moga by¢ zaznaczane i formatowane jako

grupa.



legenda

Pole objasniajace desenie i kolory, ktére sg przypisane seriom danych lub kategoriom wykresu.



linie siatki w wykresie

Linie, ktére mozna dodawac do wykresu, aby utatwi¢ jego odczytywanie i szacowanie danych. Linie siatki ciagng
sie od znacznikéw na osi wspétrzednych przez obszar rysowania.



znaczniki osi i etykiety znacznikéw osi

Znaczniki osi sg krétkimi liniami pomiarowymi, takimi jak na linijce, ktdre przecinajg 0s. Etykiety znacznikéw osi
stuzg do identyfikacji kategorii, wartosci lub serii na wykresie. Etykiety znacznikdéw osi pochodzag z komorek
arkusza danych, ktéry zostaje uzyty do utworzenia wykresu.



os wspotrzednych

Linia ograniczajaca jedng strong obszaru rysowania, zapewniajaca system odniesienia do pomiaréw lub
poréwnan na wykresie. W wiekszo$ci wykresow, wartosci danych sg rysowane wzdiuz osi wartosci, ktéra
zazwyczaj jest osig pionowg (0$ y), a kategorie sg rysowane wzdtuz osi kategorii, ktdra zazwyczaj jest osig
pozioma (0$ X).



pole tekstowe

Prostokatny obiekt na wykresie, do ktérego mozna wprowadzi¢ tekst.



operator poréwnania

Znak, ktory jest uzywany w kryteriach poréwnan do poréwnywania dwoch wartosci. W ponizszej tabeli znajduje
sie sze$¢ standardowych operatoréw poréwnania.

Operator Znaczenie

= Réwny
Wieksze niz
Mniejsze niz
>= Wiekszy lub rowny
<= Mniejszy lub réwny
<> Rézny od

klucze legendy

Symbole legendy ukazujace desenie i kolory, ktére sa przypisane do serii danych (lub kategorii) na wykresie.
Klucze legendy wyswietlane sg po lewej stronie wpisu legendy. Zastosowanie innego formatu dla klucza legendy
formatuje takze znaczniki osi, ktére sg mu przypisane.

klucz legendy



tabela danych na wykresach

Siatka na wykresie zawierajaca dane liczbowe, ktére zostajg uzyte do utworzenia wykresu. Kazdy wiersz tabeli

danych reprezentuje serie danych. Tabela danych jest zazwyczaj dotgczona do osi kategorii wykresu zamiast
znacznikéw osi kategorii.



tytuly wykresu

Tekst opisowy wyrownywany automatycznie do osi lub wysrodkowany w gornej czesci wykresu.



aktywna komérka

Zaznaczona komorka, do ktérej wprowadzane sg dane w momencie rozpoczecia pisania. Tylko jedna komoérka
moze by¢ aktywna na raz. Aktywna komérka jest otoczona grubym obramowaniem.



obszar rysowania

Na wykresie dwuwymiarowym, obszar, ktory jest ograniczony osiami wspotrzednych i zawiera wszystkie serie
danych. Na wykresie trojwymiarowym, obszar, ktéry jest ograniczony osiami wspotrzednych i zawiera wszystkie
serie danych, nazwy kategorii, etykiety znacznikdw podziatki i tytuty osi wspoétrzednych.



obszar wykresu

Caty wykres i jego wszystkie elementy.



linie serii

Na dwuwymiarowych wykresach stupkowych i kolumnowych, linia taczaca znaczniki danych w kazdej serii
danych.




linie rzutu

Na wykresach liniowych i warstwowych, linia poprowadzona od punktu danych do osi kategorii (x). Najbardziej
uzyteczne na wykresach warstwowych do objasnienia gdzie gdy konczy sie jeden znacznik danych, a zaczyna
sie nastepny.
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stupki wzrost-spadek

Na wykresach liniowych z wigcej niz jedng serig danych, stupek wskazujacy na pierwszy rzut oka roznice
pomiedzy punktami danych w pierwszej i ostatniej serii. Program Microsoft Graph automatycznie uzywa biatych
stupkéw, aby pokazac, ze punkt w ostatniej serii jest wiekszy niz punkt w pierwszej serii, i czarnych stupkéw, aby
pokazac, ze punkt w ostatniej serii jest mniejszy niz punkt w pierwszej serii.

&-.D




linie maks-min

Na wykresach dwuwymiarowych, linie poprowadzone od najwiekszej do najmniejszej wartosci w kazdej kategorii.

HT






wartos$¢ R-kwadrat

Wartos¢ R-kwadrat, znana takze pod nazwg wspotczynnika ustalenia, jest wskaznikiem zmieniajgcym sie w
zakresie od 0 do 1 i charakteryzuje zblizenie wartosci oszacowanych do linii trendu, odpowiadajacej danym
rzeczywistym. Linia trendu jest najbardziej wiarygodna, jesli warto$¢ R-kwadrat jest rowna lub bliska 1.



wierzchotki

Czarne, kwadratowe punkty, ktére mozng przeciggac, ukazujace sie na koncach i w punktach przeciecia linii lub

krzywych zaznaczonych Autoksztatltow po wybraniu polecenia Edytuj punkty z menu Rysuj (pasek narzedzi
Rysowanie).



pole listy rozwijalnej

Formant menu, paska narzedzi lub okna dialogowego, wyswietlajace liste opcji po kliknieciu matej strzatki obok
pola listy. Na przykiad, Pole listy Czcionka na pasku narzedzi Formatowanie to pole listy rozwijalnej. Mozna
albo wpisaé opcje w polu, albo wybra¢ element z listy.



pasek narzedzi

Aby wyswietli¢ pasek narzedzi, z menu Widok wybierz polecenie Paski narzedzi, a nastepnie kliknij zgdany
pasek narzedzi. Jesli zadany pasek nie wystepuje w podmenu Paski narzedzi, to wybierz polecenie Dostosuj, a
nastepnie na karcie Paski narzedzi zaznacz pole wyboru tego paska. (Polecenie Dostosuj jest niedostepne po
uruchomieniu programu Microsoft Graph poprzez klikniecie wykresu lub wybranie z menu Edycja polecenia
obiekt wykresu, a nastepnie polecenia Otworz.

Jesli po wyswietleniu paska narzedzi zadany przycisk nie ukazuje sie, to kliknij przycisk Wiecej przyciskow Dﬂ
na tym pasku. Aby wyswietli¢ Pomoc dla opciji, nacisnij kombinacje klawiszy SHIFT+F1, a nastepnie kliknij te
opcje.






Zaznacz lub wyczys$¢ ponizsze opcje, aby zmieni¢ sposob poruszania sie i wprowadzania danych na arkuszu
danych.



Automatycznie przenosi aktywng komérke o jeden wiersz w dot, po nacisnieciu klawisza ENTER w celu
wprowadzenia wartosci do komorki. Nacisnij klawisze SHIFT+ENTER, aby przesung¢ aktywnag komorke o jeden
wiersz w gore.



Przenosi i kopiuje dane komorki metoda przeciggania.



Steruje sposobem, w jaki puste komorki arkusza danych sg rysowane jako punkty danych.



Pozostawia przerwy w linii dla pustych komorek, dzielac linie na odcinki.



Traktuje puste komorki jako zera, linia spada wiec do zera dla punktéw danych o zerowej wartosci.



Interpoluje punkty danych reprezentujace puste komérki i wypetnia przerwy liniami taczacymi.



Wyswietla nazwe elementu wykresu, gdy zostanie na nim umieszczony wskaznik.



Wyswietla warto$¢ znacznika danych, gdy zostanie na nim umieszczony wskaznik.



Wyswietla palete koloréw.



Pierwszych osiem koloréw program Microsoft Graph uzywa dla linii wykresu. Kolory te moga by¢ takze uzyte do
sformatowania dowolnego elementu, ktéremu mozna przypisac kolor.



Pierwszych osiem koloréw program Microsoft Graph uzywa dla wypetnien wykresu. Kolory te mogg by¢ takze
uzyte do sformatowania dowolnego elementu, ktéremu mozna przypisac kolor.



Wyswietla okno dialogowe Kolory. Kazdy w podstawowych 56 koloréw mozna edytowac na palecie koloréw, aby
utworzy¢ kolory niestandardowe.



Przywraca palecie koloréw jej podstawowe 56 koloréw.



Zaznacz lub wyczys$¢ ponizsze pola, aby wyswietli¢ lub ukry¢ nazwy elementow wykresu lub nazwy i wartosci
serii danych, gdy zostanie na nich umieszczony wskaznik.






Wyczys¢ to pole, jesli chcesz otrzymaé zawiadomienie zanim dane znajdujace sie na arkuszu danych zostang
zastapione przez importowane dane.



Zaznacz opcje z grupy Importuj, aby importowac caty arkusz danych lub zaznaczony zakres. Importowane dane
moga mie¢ dtugosc do 4 000 wierszy i szerokos¢ do 4 000 kolumn, lecz na wykresie moze by¢ wyswietlonych
nie wiecej niz 255 serii danych.



Importuje wszystkie okreslone dane na arkuszu.



Importuje zakres danych okreslony w polu Zakres, na przyktad A1:D40 lub nazwany zakres.



Importuje dane z arkusza lub wykresu okreslonego w polu Wybierz arkusz ze skoroszytu.



Otwiera wybrany dokument zrédtowy.



Aktualizuje arkusz danych i wykres informacjami z wybranego dokumentu zrédtowego.



Usuwa tgcze z arkusza danych i wykresu. Nie bedg one juz aktualizowane, gdy dane w bytym dokumencie
zrodtowym zostang zmienione.



Wyswietla okno dialogowe Zmien tacze, ktérego mozna uzy¢ do skierowania tacza do innego dokumentu
zrédiowego.



Okresla dokument zrédiowy, z ktorym aktualnie potaczony jest wykres programu Graph.



Wskazuje, czy tgcze jest aktualizowane recznie czy automatycznie.



Wyswietla nazwe dokumentu zrédtowego



Wyswietla zrodto facza.



Wyswietla opis przytaczonego elementu.



Okresla aplikacje, w ktorej istnieje dokument zrédtowy. Na przyktad, dla arkusza programu Microsoft Excel 97, w
tym polu znajduje sie nastepujacy tekst: “ Arkusz programu Microsoft Excel .



Okresla przytaczone dane dokumentu zrédtowego. Na przyktad, jesli dokumentem zrédiowym jest arkusz
programu Microsoft Excel, wymieniony jest zakres komorek, zawierajacych przytaczone dane.



Okresla dokument zrédiowy, do ktdrego obecnie przytaczony jest wykres programu Graph.



W polu Typ okresl aplikacje, ktéra ma by¢ przytaczona do innej aplikacji. Na przykfad, aby przytaczy¢ arkusz
programu Microsoft Excel, wpisz Arkusz programu Microsoft Excel.



Wopisz nazwe dokumentu, do ktérego chcesz skierowac facze.



Jesli to konieczne, w polu Element okresl czes¢ dokumentu, do ktérej ma by¢ skierowane tgcze. Na przykiad,
wpisz zakres komorek arkusza programu Microsoft Excel.



Stosuje biezace ustawienia do aktywnego wykresu bez zamykania okna dialogowego, aby po dokonaniu zmian
umozliwi¢ obejrzenie efektu na wykresie przyktadowym.



Przywraca wszystkie domysine ustawienia w oknie dialogowym bez zamykania go, aby po dokonaniu zmian
umozliwi¢ obejrzenie efektu.



Wykres przyktadowy wyswietlony w oknie dialogowym ukazuje wynik biezgcych ustawien.



Zwieksza wyniesienie widoku w krokach 5 stopniowych. Dla wszystkich wykreséw poza wykresami kotowymi i
stupkowymi 3-W, wyniesienie widoku waha sie od -90 stopni (widok bezposrednio spod obszaru rysowania) do
90 stopni (widok bezposrednio znad obszaru rysowania). Dla wykreséw kotowych wyniesienie widoku waha sie

od 10 stopni do 80 stopni. Dla wykresow stupkowych 3-W wyniesienie widoku waha sie od 0 (zera) stopni do 44
stopni.



Zmniejsza wyniesienie widoku w krokach 5 stopniowych. Dla wiekszosci wykresdw wyniesienie widoku waha sie
od -90 stopni (widok bezposrednio z pod obszaru rysowania) do 90 stopni (widok bezposrednio znad obszaru
rysowania).



Wpisz warto$¢ w polu Wyniesienie, aby okresli¢ wysokos¢ z jakiej chcesz ogladaé wykres. Dla wiekszosci
wykresow wyniesienie widoku waha sie od -90 (widok bezposrednio spod obszaru rysowania) do 90 stopni
(widok bezposrednio znad obszaru rysowania).



Zwieksza wartos¢ ustawienia Perspektywa w krokach 5 stopniowych, zwiekszajac przez to gtebokos¢ wykresu.
Wartos¢ perspektywy okresla stosunek przedniej czesci wykresu do tylnej czesci wykresu; waha sie on od 0
(zera) do 100 stopni. Opcja ta jest niedostepna dla wykresow stupkowych 3-W lub wtedy, gdy zostato
zaznaczone pole wyboru Osie pod katem prostym.



Zmniejsza wartos¢ ustawienia Perspektywa w krokach 5 stopniowych, zmniejszajac przez to gtebokos¢
wykresu. Wartos¢ perspektywy okresla stosunek przedniej czesci wykresu do tylnej czesci wykresu; waha sie on
od 0 (zera) do 100 stopni. Opcja ta jest niedostepna dla wykresow stupkowych 3-W lub wtedy, gdy zostato
zaznaczone pole wyboru Osie pod katem prostym.



Wpisz wartos¢ (w stopniach) w polu Perspektywa, aby zmieni¢ glebokos¢ wykresu. Warto$¢ perspektywy
okresla stosunek przedniej czesci wykresu do tylnej czesci wykresu; waha sie on od 0 (zera) stopni do 100

stopni. Opcja ta jest niedostepna dla wykreséw stupkowych 3-W lub wtedy, gdy zostato zaznaczone pole wyboru
Osie pod katem prostym.



Wpisz wartos$¢ w polu Obroét, aby kontrolowaé obracanie obszaru rysowania dokota osi wspéirzednych z
(pionowa 0$ wspotrzednych). Obrét jest mierzony w stopniach od 0 (zera) do 360. Dla wykreséw stupkowych 3-
W warto$¢ obrotu waha sie od 0 (zera) do 44 stopni.



Obraca obszar rysowania w lewo dokota osi wspotrzednych z (pionowa o$ wspotrzednych) w krokach 10
stopniowych. Obroét jest mierzony w stopniach od 0 (zera) do 360. Dla wykresow stupkowych 3-W warto$¢ obrotu
waha sie od 0 (zera) do 44 stopni.



Obraca obszar rysowania w prawo dokota osi wspotrzednych z (pionowa o$ wspétrzednych) w krokach 10
stopniowych. Obroét jest mierzony w stopniach od 0 (zera) do 360. Dla wykresow stupkowych 3-W warto$¢ obrotu
waha sie od 0 (zera) do 44 stopni.



Ustawia osie wspoétrzednych wzajemnie pod katem prostym, niezaleznie od obrotu i wyniesienia wykresu. Aby
widzie¢ osie wspotrzednych w perspektywie wyczys¢ to pole wyboru. Dla wykresow stupkowych 3-W opcja ta
jest zawsze zaznaczona.



Wopisz warto$¢ w polu Wysokosé¢, aby zmieni¢ wysokos¢ osi z i Scian wykresu w stosunku do dtugosci osi x lub
szerokosci wykresu u podstawy. Wysokos¢ jest mierzona jako procent dtugosci osi x. Na przyktad, wartos¢ 200
spowoduje, ze wysoko$¢ wykresu bedzie dwukrotnie wieksza od dtugosci osi x.



Skaluje wykres 3-W tak, aby byt jak najblizszy wersji 2-W. Jesli wykres 2-W zostanie zmieniony na wykres 3-W,
program Microsoft Graph rysuje wykres jako mniejszy, szczegdlnie, gdy ma on obrét o wartosci mniejszej niz 45
stopni. Opcja ta jest dostepna tylko wtedy, gdy zostato zaznaczone pole wyboru Osie pod katem prostym.



Przycisk Zamknij zamyka to okno dialogowe.



Obszar wykresu

Caty wykres i jego wszystkie elementy.



Obszar arkusza danych

Calty arkusz danych i jego wszystkie elementy, wigczajac komorki, linie siatki, nagtdwki wierszy i kolumn, paski
przewijania i karty arkuszy.



Paski przewijania

Przyciemnione paski wzdtuz prawej strony i dotu okna. Aby przewinagé¢ ekran do innej czesci pliku, nalezy
przeciggac pole lub klika¢ strzatki paska przewijania.



Pasek stanu

Pasek znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu, wyswietlajacy informacje na temat zaznaczonego polecenia lub
wykonywanej czynnosci. Prawa strona paska stanu wskazuje, czy sg wtgczone tryby takie, jak CAPS LOCK lub
NUM LOCK.



Pasek tytutlowy

Aby przenies¢ okno lub okno dialogowe, nalezy przeciggnaé pasek tytutowy okna. Aby maksymalnie powiekszy¢
okno lub przywréci¢ jego poprzedni rozmiar i potozenie, nalezy dwukrotnie klikna¢ pasek tytutowy.



Ramka zmiany rozmiaru okna

Ramka wokét okna. Aby zmieni¢ ksztatt i rozmiar okna, nalezy przeciagna¢ ramke okna. Aby zmieni¢ rozmiar
okna w dwdch kierunkach jednoczesnie, nalezy przeciggnac¢ rég ramki.



Nagtéwek wiersza

Szare pole oznaczone liczba, po lewej stronie kazdego wiersza. Aby zaznaczy¢ caly wiersz, nalezy klikng¢
nagtéwek wiersza. Aby zwiekszy¢ lub zmniejszyé wysokos$¢ wiersza, nalezy przeciggnaé linie znajdujacy sie pod
nagtéwkiem wiersza.



Nagtéwek kolumny

Szare pole oznaczone literg lub liczbg, w goérnej czesci kazdej kolumny. Aby zaznaczy¢ catg kolumne, nalezy
klikng¢ nagtéwek kolumny. Aby zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ szerokos$¢ kolumny, nalezy przeciagnag linie
znajdujaca sie po prawej stronie nagtéwka kolumny.



Przycisk Zaznacz wszystko

Szary prostokat w lewym gérnym rogu arkusza danych, gdzie taczg sie nagtowki wierszy i kolumn. Aby
zaznaczy¢ caty arkusz danych, nalezy klikng¢ ten przycisk.



Pasek tytutu

Przeciagnij pasek tytutu, aby przenie$¢ okno w inne miejsce.






Zmienia rozmiar znacznika danych. Pole Przyktad wyswietla linie znacznika o wybranym rozmiarze.



Okresl zadane opcje wyswietlania dla wstawianego rysunku, gdy ukaze sie on po wklejeniu do obiektu
docelowego.



Rozcigga wstawiany rysunek.



Naktada wstawiany rysunek.



Naktada i skaluje wstawiany rysunek proporcjonalnie do rozmiaru obiektu docelowego.



Ustawia wstawiany rysunek sasiadujaco.



Skaluje wstawiany rysunek proporcjonalnie do obiektu docelowego.



Stosuje wstawiany rysunek do konca obiektu docelowego.



Stosuje wstawiany rysunek do bokéw obiektu docelowego.



Stosuje wstawiany rysunek do przedniej czesci obiektu docelowego.



Zaznacz o$ wspotrzednych, na ktérej chcesz rysowac wybrang serig.



Rysuje wybrang serie danych wzdtuz giéwnej osi wspotrzednych.



Rysuje wybrang serie danych wzdtuz pomocniczej osi wspétrzednych. Opcja ta wyswietla pomocniczg 0$
wspotrzednych jesli nie zostata ona jeszcze dodana do wykresu.



Pokazuje wyglad wykresu po zastosowaniu zaznaczonych opcji.



Przeciagnij komorki arkusza danych, aby zaznaczy¢ wartosci, ktére chcesz wyswietli¢ na osi wspotrzednych x.



Wyswietla biezacy wykres zanim zaznaczone opcje zostang zastosowane.



Zaznacz komorke arkusza danych zawierajaca nazwe serii dla zaznaczonej serii wykresu.



Przeciagnij komorki arkusza danych, aby zaznaczy¢ wartosci, ktére chcesz wyswietli¢ na osi wspotrzednych y.



Kliknij zagdang opcje wyswietlania stupka btedu dla zaznaczonej serii danych.



Wyswietla dodatnie i ujemne stupki btedu (X).



Wyswietla dodatnie stupki btedu (X).



Wyswietla ujemne stupki btedu (X).



Usuwa stupki btedu (X) z zaznaczonej serii danych.



Okresl wielkos¢ lub odchylenie btedu dla stupkéw btedu wyswietlonych na zaznaczonej serii danych.



Uzywa ustalonej wartosci jako wielkosci btedu



Uzywa procentowej wartosci kazdego punktu danych jako wielkosci btedu



Uzywa okreslonej liczby standardowych odchylen od sredniej rysowanych wartosci jako wielkosci btedu.



Uzywa standardowego btedu rysowanych wartosci jako wartosci btedu dla kazdego punktu danych.



Wpisz warto$¢ w polu Plus (+) lub polu Minus (-) albo w obu polach, aby dla kazdego punktu danych jako
wartosci btedu uzy¢ wartosci niestandardowe;.



Wyswietla dodatnie i ujemne stupki btedu (Y).



Wyswietla dodatnie stupki btedu (Y).



Wyswietla ujemne stupki btedu (Y).



Usuwa stupki btedu (Y) z zaznaczonej serii danych.



Zaznacz figure 3-W, ktorg chcesz wyswietlic w zaznaczonej serii danych



Dodaje lub usuwa etykiety danych do lub z punktéw danych zaznaczonych serii.



Usuwa etykiety danych ze wszystkich punktéw danych zaznaczonej serii danych.



Wyswietla warto$¢ kazdego punktu danych w zaznaczonej serii.



Wyswietla procentowa wartos¢ catosci dla wszystkich punktéw danych w wykresie kotowym i pierscieniowym.



Wyswietla etykiete kategorii przypisang wszystkim punktom danych. Dla wykresow warstwowych opcja ta
wyswietla nazwe serii.



W wykresie kotowym i pierscieniowym wyswietla warto$¢ procentowg catosci i etykiete kategorii dla kazdej
czesci wykresu.



Wyswietla rozmiary wszystkich babelkdéw wykresu babelkowego na podstawie wartosci trzeciej serii danych.



Umieszcza klucze legendy z przypisanym formatem i kolorem przy etykietach danych wykresu.



Rozcigga linie rzutu od kazdego znacznika do osi wspétrzednych x dla wykresu liniowego lub warstwowego.



Rozcigga linie maks-min od najwiekszej do najmniejszej wartosci kazdej kategorii. Opcja ta jest uzywana przede
wszystkim dla wykresow gietdowych i jest dostepna tylko dla wykreséw liniowych 2-W.



Rozcigga prostokatne stupki wzrost-spadek dla wykresow typu otwarcie-maks-min-zamkniecie. W wykresach
sledzacych ceny akgiji, stupki wzrost-spadek rozciggaja sie od ceny otwarcia do ceny zamkniecia w danym dniu.
Opcja ta jest dostepna tylko dla wykresow liniowych.



Wpisz warto$¢ pomiedzy -100 i 100 w polu Zaktadka, aby okresli¢ jak bardzo znaczniki w obszarze kategorii
majg nachodzi¢ na siebie. Im wieksza warto$c¢, tym bardziej znaczniki nachodzg na siebie; im mniejsza wartos¢,
tym wieksza luka lub odstepy.



Wpisz warto$¢ pomiedzy 0 (zero) a 500 w polu Szerokos$¢ przerwy, aby okresli¢ zadang wielko$¢ odstepu
pomiedzy kategoriami znacznikdw danych. Im wieksza wartos¢, tym wigksza odlegto$¢ pomiedzy kategoriami.



Wyswietla linie faczace znaczniki danych dla serii danych tego samego typu wykresu co zaznaczona seria
danych.



Przypisuje inny kolor lub styl kazdemu znacznikowi danych w zaznaczonej serii danych. Uzywane przede
wszystkim dla wykresow z tylko jedng serig danych.



Wohisz liczbe w polu Kat pierwszego wycinka, aby okresli¢ kat pod jakim ma zaczynac¢ sie pierwszy wycinek
wykresu kotowego lub pierscieniowego.



Wopisz warto$¢ pomiedzy 10 a 90 w polu Rozmiar otworu wykresu, aby okresli¢ rozmiar otworu w wykresie
pierscieniowym. Im wieksza warto$c¢, tym wigkszy otwor i wezsze pierscienie.



Dodaje etykiety kategorii do wykresu.



Wyswietla bagbelki w negatywie na wykresie babelkowym, jesli wartosci bgbelkéw sg ujemne.



Okresl warto$¢ w polu Obszar babelkéw lub Szerokos$¢ babelkéw, aby wskazaé rozmiar i proporcje babelkow
dla wykresu babelkowego.



Wpisz warto$¢ pomiedzy 0 (zero) i 300 w polu Skaluj rozmiar babelkéw, aby okresli¢ rozmiar zaznaczonego
babelka na wykresie babelkowym. Im wigksza wartos¢, tym wiekszy jest bgbelek w poréwnaniu do innych
babelkow.



Wpisz wartos¢ w polu Gtebokos¢ wykresu, aby okresli¢ giebokos¢ wykresu 3-W w stosunku do jego
szerokosci.



Wpisz liczbe w polu Gtebokos$¢ przerwy, aby okresli¢ odlegtos¢ pomiedzy znacznikami danych na wykresie 3-
W.



Pokazuje wyglad wykresu po zastosowaniu zaznaczonych opcji.



Zaznacz opcje w polu Podziel serie wedtug, aby okresli¢ sposob, w jaki oddzielony zostanie drugi rysunek
(stupkowo-kotowy lub kotowo-kotowy) na wykresie stupkowo-kotowym lub kotowo-kotowym.

Opcja Potozenie oddziela drugi rysunek uzywajac koncowej serii danych. Uzyj opcji Wartos¢, aby oddzieli¢
drugi rysunek wartosciami wprowadzonymi w polu Pomocniczy wykres zawiera wartosci mniejsze niz. Uzyj
opcji Wartos¢ procentowa, aby oddzieli¢ drugi rysunek wartoscig procentowg kota, wprowadzong w polu
Pomocniczy wykres zawiera wartosci mniejsze niz %. Jesli chcesz dostosowac wykres, przeciggnij wycinki
kota, ktére chcesz wykorzysta¢ jako drugi rysunek.



Wpisz warto$¢ pomiedzy 0 (zero) a 500 w polu Szerokos$¢ przerwy, aby okresli¢ zadang wielko$¢ odstepu
pomiedzy kategoriami znacznikdw danych. Im wieksza wartos¢, tym wigksza odlegto$¢ pomiedzy kategoriami.



Na wykresie kotowym wyswietla linie od wycinka kota do jego etykiety.






Jesli elementy w pliku tekstowym sg oddzielone znakami tabulatora, dwukropkami, Srednikami lub innymi
znakami, zaznacz opcje Z separatorami. Jesli wszystkie elementy w pliku tekstowym sa tej samej dlugosci,
zaznacz opcje Stata szerokos¢.



Wprowadz numer wiersza, aby okresli¢ pierwszy wiersz danych, ktére chcesz importowac.



Kliknij format w polu Pochodzenie pliku, aby okresli¢ format pliku tekstowego.



Zaznacz separator, ktdry zawierajg dane.



Rozdziela dane separowane znakiem tabulatora na kolumny.



Rozdziela dane separowane $rednikiem na kolumny.



Rozdziela dane separowane dwukropkiem na kolumny.



Rozdziela dane separowane znakiem spacji na kolumny.



Rozdziela dane na kolumny uzywajgc niestandardowego separatora, ktoéry zawierajg dane.



Kliknij opcje Kolejne separatory traktuj jako jeden, jesli dane zawierajg separatory sktadajgce sie z wiecej niz
jednego znaku pomiedzy polami danych lub dane zawieraja kilka niestandardowych separatoréw.



Zaznacz separator, ktdry zawierajg dane. Jesli zadany znak nie jest wymieniony, zaznacz pole wyboru Inny, a
nastepnie wpisz jeden lub kilka znakéw w polu, w ktérym znajduje sie punkt wstawiania.



W polu Podglad danych linie ze strzatkami wskazujg, ze zostat znaleziony znak kohca wiersza kolumny lub
separator pola. Kliknij zgdang pozycje, aby utworzy¢ dodatkowe znaki konca wiersza. Dwukrotnie kliknij wiersz,

aby usuna¢ istniejgcy znak konca wiersza. Kliknij i przeciagnij znak konca wiersza, aby przenies¢ go w inne
miejsce w tekscie.



Zaznacz kolumne w polu Podglad danych. Nastepnie w polu Format danych w kolumnie kliknij zgdany format
danych, aby zastosowa¢ go do zaznaczonej kolumny zmienionego tekstu. Gdy opcja formatu danych dla
zaznaczonej kolumny zostanie wybrana, nagtéwek kolumny w grupie Podglad danych wys$wietli zastosowany
format. Jesli zaznaczona zostata opcja Data, wybierz format danych w polu Data.

Aby wykluczy¢ kolumne danych podczas importowania pliku tekstowego, zaznacz te kolumne w polu Podglad
danych, a nastepnie zaznacz opcje Nie importuj kolumny (Pomin).



Pokazuje wyglad tekstu po rozdzieleniu go na kolumny na arkuszu danych.






Okresla wyswietlany w plikach tekstowych typ separatoréw dziesietnych i tysiecznych. Podczas otwierania pliku
w programie Microsoft Graph, wyswietlane separatory bedg zgodne z separatorami okreslonymi w
Ustawieniach regionalnych (Panel sterowania systemu Windows).






Kliknij, aby wyswietli¢ separatory zgodne z ustawieniami podanymi w Ustawieniach regionalnych (Panel
sterowania systemu Windows).



Wybierz separator dziesietny uzywany w plikach tekstowych. Na przyktad, jesli separator w pliku to przecinek,

wybierz "," aby wyswietli¢ 9,35 jako 9.35. Jesli separator to kropka, wybierz "." aby wyswietli¢ 9.35 jako 9,35.



Wybierz separator tysieczny uzywany w plikach tekstowych. Na przyktad, jesli separator w pliku to kropka,

wybierz "." aby wyswietli¢ 1.985 jako 1,985. Jesli separator to przecinek, wybierz "," aby wyswietli¢ 1,985 jako
1.985.



Resetuje separatory do okreslonych w Ustawieniach regionalnych (Panel sterowania systemu Windows).



Wyswietla separatory liczb, aby przy otwieraniu pliku tekstowego w programie Microsoft Graph byly zgodne z
okreslonymi w Ustawieniach regionalnych (Panel sterowania systemu Windows).






punkt

Jednostka miary rowna 1/72 cala.






